
新生證件上傳操作手冊 

1. 登入前先檢查彈出式視窗是否開啟，開啟彈出式視窗請參閱下列網址：

https://support.google.com/chrome/answer/95472?co=GENIE.Platform%3DDes

ktop&hl=zh-Hant 

2. 登入學生資訊系統 wac.kmu.edu.tw 

3. 選擇 D.0.01 新生報到導覽 

4. 選擇基本資料填寫 

5. 填寫完個人基本資料後，請按存檔，並點選上傳證件電子檔 
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6. 本國籍學生： 

(1) 依序選擇畢業證書、身分證正面及反面的瀏覽鍵，並選擇畢業證書、身分證正
面及身分證反面圖片，並按上傳 

(2) 身分證正反面圖片「姓名」、「出生年月日」、「身分證字號」需清晰，圖片大小
至少 10cm × 7cm 

(3) 畢業證書圖片「姓名」、「畢業證書字號」需清晰，圖片大小至少 21cm × 16cm 
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7. 外國學生、僑生： 

(1) 依序選擇畢業證書、居留證正面、反面及護照的瀏覽鍵，並選擇畢業證書、居
留證正面、反面及護照圖片，並按上傳 

(2) 居留證正面、反面圖片「姓名」、「出生年月日」、「身分證字號」需清晰，圖片
大小至少 10cm × 7cm 

(3) 畢業證書圖片「姓名」、「畢業證書字號」需清晰，圖片大小至少 21cm × 16cm 
(4) 護照「姓名」、「出生年月日」、「護照號碼」及「護照效期日期」需清晰，圖片
大小至少 20cm × 12cm 
 
 




