
期中/期末考試請假操作流程 

注意：期中/期末考試以教務處排定考試為主，如教師自行考試者，皆不可進行線上考

試請假！ 

1. 進入 D.1.3.03.學生考試期間請假維護程式，選擇「新增」 
2. 選擇「假別」 
3. 輸入事由 
4. 選擇「開啟考試明細」按鈕 

 
5. 勾選需請假之科目 
6. 選擇「帶入選課」按鈕 
7. 選擇「關閉」按鈕 
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8. 選擇「列印請假單」按鈕 

 

9. 將考試請假單列印後，將請假單及相關證明文件繳交回教務處審查，完成請假作業。 

 

8. 


