
課程大綱、進度表操作手冊



課程大綱步驟

步驟一：至T.2.0.03c.課程評分項目設定維護



課程大綱步驟
步驟二：T.2.0.03.中英文課程大綱維護
1.選擇學年學期
2.維護交換生人數、性別議題、程式設計、期中/期末考試方式等紅色字體
欄位

3.選擇存檔 1.選擇學年學期

2.維護交換生人數、性
別議題、程式設計、期
中/期末考試方式

3.選擇「存檔」



課程大綱步驟

步驟三：COPY前年度課程大綱、進度、教材、核心能力等

內容



課程大綱步驟

步驟四：修改課程大綱

1.維護中文大綱所有欄位

2.維護英文大綱所有欄位

3.存檔

2.英文大綱維護

3.存檔

1.中文大綱維護



課程進度步驟
步驟一：T.2.0.01.授課教師,時數維護
1.新增
2.維護講授者（含主負責及協同教師資料、授課主題）
3.存檔

3.存檔

1.新增

2.維護講授者資料



課程進度步驟
步驟二：T.2.0.04.課程進度維護

1.維護中英文進度表

2.上課類別

3.每週授課講授者

4.存檔

4.存檔

1.中、英文
課程進度

2.上課類別 3.每週上課
講授者



集中上課課程進度步驟
步驟二：T.2.0.08.集中上課課程進度維護

1.維護上課日期

2.上課起迄時間及教室

3.中、英文進度表

4.每週授課講授者

5.存檔


